HINTS & TIPS 


Zo doe je dat… 


Je Windows-taakbalk op orde 


Met het gratis programmaatje Taskbar Shuffle kan je de knoppen op de Windows-taakbalk van volgorde veranderen. 
Je kan dit ook doen voor de icoontjes in het systeemvak en het is zelfs mogelijk om groepen van knoppen maken. 
Kortom, een uitstekende tool om je taakbalk beter te organiseren. Download het programmaatje op http://nerdcave. 
webs.com/taskbarshuffle.htm. Ook handig: met de middelste muisknop kan je heel snel programma’s op de taakbalk 


sluiten. 


Met gAttach kan je 
makkelijker bijlagen 


toevoegen in Gmail. 


EXCEL 


Kopieer de 
kolombreedte 


Wil je dat een bepaalde kolom exact even breed is als een 
andere? In plaats van met de muis de breedte op het zicht 
te bepalen, kan je de kolombreedte ook gewoon kopiëren. 
Selecteer een cel in de kolom met de juiste breedte en 
druk op Crru+C. Selecteer daarna een cel in de kolom 
waarvan je de breedte wil aanpassen en klik op PLAKKEN, 
PLAKKEN SPECIAAL. Selecteer KoLoMBREEDTEN en klik op OK. 


Plakken speciaal LO mes) 
Plakken 
Alles Alle met bronthema 
@ Formules C) Alles behalve randen 
© Waarden ©) 
) Opmaak ) Formules en getalnotaties 
) Opmerkingen C) Waarden en getalnotaties 
9 Validatie 
Bewerking 
@ Geen © Vermenigvuldigen 
© Optellen © Delen 
© Aftrekken 
Lege cellen overslaan Transponeren 


Cx} Camderen ) 


Pas de kolombreedte aan. 


GMAIL 
Bijlagen mailen vanuit Windows 


Vanuit de Verkenner kan je makkelijk bestanden toevoegen als bijlage bij een e-mail. Klik 
erop met de rechtermuisknop en kies KopiËrEN NAAR, E-MAILONTVANGER. Je standaard e-mail- 
programma start op, met het document als bijlage in een nieuwe mail. Alleen werkt dit 
niet voor webmaildiensten als Gmail. Met gAttach los je dit op. Je vindt het program- 
maatje op www.gattach.net. 


ITUNES 
Bestanden importeren 


Heb je mp3-bestanden die je graag aan je iTunes-bibliotheek wil toevoegen? 
Kopieer ze niet zelf naar de map iTunes onder Muziek in de Windows Verkenner, 
maar start iTunes op en kies BestanD, Map AAN BIBLIOTHEEK TOEVOEGEN Of BESTAND AAN 
BIBLIOTHEEK TOEVOEGEN. Het bestand wordt nu toegevoegd en automatisch gekopieerd 
naar de iTunes-map. 


Onderaan in Picasa vind _[xnoppenconfaureren 
je een knoppenbalk met |oo eea 
Gebruik hoa Verpraekses en Omlaag rhireeg onde volgorde vid wpa te bapalers (vari boven 
zeven knoppen, waaron- naar beneden in de lijst betekent van links naar rechts in de toepassing.) 
der WEBALBUM, AFDRUKKEN Beschikbare knoppen: Huidige knoppen: 
en BuocTurs. Klik je er let poclan bopenvianme 
e | E Ee } favoriete online aanbieder 
met de rechtermuisknop verwijderen 
op en selecteer je Knop- | a 
PEN CONFIGUREREN, dan kan Omiaag Expotaren: Foto's in het 
verplaatsen " Fotovak kopiëren naar een map 


he} op uw vaste schijf 


je ze aanpassen. Heb je 
bijvoorbeeld geen blog, 
klik dan op de knop Broc- | 
Tris en daarna op vErwIJ- ne ox Annuleren 
DEREN. ZO win je weer wat 
plaats. 


Verwijder overbodige knoppen in Picasa. 
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WINDOWS VISTA 
Windows Defender deactiveren 


Windows Defender is een in Vista ingebouwd programma dat je systeem scant op 
spyware en malware. Handig, maar het vertraagt je pc ook, zeker als je al een 
antivirusprogramma hebt. Je kan Defender gelukkig uitschakelen: klik op de 
startknop, tik Defender in en start het programma op. Klik op HurPpRoGRAMMA's en 
daarna op Opries. Doe vervolgens het vinkje weg voor ScAN AUTOMATISCH OP MIJN 
COMPUTER UITVOEREN (AANBEVOLEN). 


ammes Die Windows 
. Defender 


{/ Opties 


Automatisch scan uitvoeren 


C] Scan automatisch op mijn computer uitvoeren (aanbevolen) 


[Dagelijks v 
[2:00 v 
(snelle scan) v 


Zoeken naar bijgewerkte definities voordat scan wordt uitgevoerd 


Standaardbewerkingen op items die tijdens een scan worden gedetecteerd, toepassen 


Standaardbewerkingen 


Selecteer de bewerking die u Windows Defender wilt laten weergeven (of wilt laten toepassen als u deze optie in 
Automatisch scan uitvoeren hebt geselecteerd) wanneer er items met deze waarschuwingsniveaus worden 
gedetecteerd. Meer informatie over waarschuwingsniveaus van Windows Defender. 


Items met hoog waarschuwingsniveau: (uit definitie) 
Items met middel waarschuwingsniveau: 1 (uit definitie) on 


Items met laag waarschuwingsniveau: ndaard (uit definitie) Dd 


( @ Opslaan | Annuleren 


Windows Defender schakel je beter uit als je al een 
goed antivirusprogramma hebt. 


FOTO'S 


Gezocht: dubbels 


Staat je harde schijf ook vol met foto’s? De kans is groot dat je kostbare ruimte verliest 
omdat veel foto's meer dan één keer op de schijf staan. Met het gratis VisiPics www.visipics. 
info kan je die dubbele bestanden opsporen. Na de installatie start je het programma op en 
selecteer je een map of een schijf. Klik op het pijltje en vervolgens op de groene Prav-knop. 
Vervolgens kan je de dubbels markeren en op Deterte klikken. Je kan ze ook verplaatsen of 


hernoemen. 
5 Een 11 sd 
dj VisiPics VL30 - © 2004-2008 - Guillaume FOUET (aka Ozone) SN el 
File Edit View Tools Actions Options Window Help 
„|| «+ B Desktop 5 EN CU sers\tred\Desktop\ ar 
Boons rf) A eeerenverter EE) (ouminae 
= > @ cde 
5 test sil Unselect 
€ test75 tú Es 
> WMBackup nT = Ignore folder 
sd nf Remaining fles …‚0 Fer Em 
- Loaded pictures 41 
4) My Pictures Stict E E Buisson 
K / To compare ….....0 The slider determines 
@ 2008-01-15 thui | Dupicate pictures. 10 how stictlp the program |__Actons 
& 2008-10-28 Duk aon 8 checks for similarities 
5 2008-10-29 pee p between the images. M 
Dd 5 di LE Basic Stick means it checks if ze 
| an image is the same or 
<@ My Computer | siohtiy diferent loose Delete 
Dre Fop) | en, lows for 5 greater 
zi zen INN) ir) (m) > u Loose 5 amount of differences. 3e About 
Dubbele foto's | 5 
E bne Page 1 of 1 (C:Users\fred\Desktop\pizza.jpg (657kb - 1024.768px - 22/10/2008) (Move __C Rename ) 
vinden met VisiPics. Loading complete: C:\Users\fred\Desktop\ 


46 e Clickx Magazine e 20 januari 2009 


E-MAIL 
Compacte 
afbeeldingen versturen 


Een foto die je met een digitale camera maakt, is al 
gauw enkele megabytes groot. Niet handig wil je die 
foto's naar vrienden mailen. Gelukkig kan je met het 
gratis programma Shrink Pic www.onthegosoft.com/down- 
load.htm heel makkelijk en snel grote afbeeldingen klei- 
ner maken. Als het programma open staat, kan je de 
foto's gewoon naar Shrink Pic slepen. Duid eerst de 
juiste compressie aan, bijvoorbeeld Meprum COMPRESSION 
(50-150 KB). 


Shrink pic (running) 


File Help 


J|Enable photo compression 


Compression level | photo types 


Compression level 

5 High compression (15-50Kbyte) 
@ Medium compression (50-150Kbyte) 
@ Low compression (150-450Kbyte) 


@ Custom 


Reduce photosizeto 800 _ \by | 500 


JPEG quality (0-100): | 35 


<< og an en >> 
to preview resize 
Photo compression statistics 
Processed 0 files 
Total original file size: OKb 
Total compressed file size Okb 


| View last photo Reset statistics 


Foto’s verkleinen met Shrink Pic. 


Muziekbestanden 


op een externe schij 


Standaard worden je muziekbestanden in de map 
Mran muziek (onder Mran pocumenren) opgeslagen. Is je 
harde schijf aan de kleine kant, dan is het een goed 
idee om je muziek op te slaan op een externe 
harde schijf. In Windows XP kan je de map Mran 
MUZIEK gewoon verslepen naar je externe schijf. In 
Vista klik je met de rechtermuisknop op Muziek en 
kies je het tabblad Locatie. Geef hier een andere 
locatie in en klik daarna tweemaal op Ja. 
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GOOGLE DOCUMENTEN 


Snel de resolutie Pagina's nummeren 
veranderen Druk je een document af in Google Documenten, dan worden er standaard 


geen paginanummers gebruikt. Vooral voor grote documenten kan dat erg 


About MultiRes Verander je soms eens lastig zijn. Je kan ze nochtans wel toevoegen. Klik op BestanD, AFDRUKINSTEL- 
Display properties… van resolutie? In plaats LINGEN en vink onder AANTEKENINGEN PAGINANUMMERS OPNEMEN aan. Je kan ook se- 
Rätrsch rate 60 Hz van steeds naar het lecteren waar de paginanummers moeten staan: BOVEN Of ONDER, LINKS, RECHTS 
TE Ee 70 Hz configuratiescherm te of in het mippen. Klik daarna op OK of op AFDRUKKEN. 
znne on RT n 
d à z et in één klik met het Afdrukinstellingen E3 
dea dedain 30 Hz gratis tooltje MultiRes. ‚ En 
iColor (6 bit) - 10244758 Douinldedinse ms Afdrukstand: Aantekeningen: 
HiColor (16 bit) - 11524864 120 Hz d p Re @ anke Paginanummers opnemen Linksboven wv 
HiColor (16 bit) - 12804768 entechtaiwan.com/util/ Liggend =] (7) commentaar opnemen 


HiCalor (16 bit] - 1280#960 ä eld multires.shtm en instal- 
HiCalar (16 bit) - 128041024 leer het. Via het sys- 
HiColor (16 bit) - 160041 200 teemvak kan je vervol- 
HiColor (16 bit) - 1920#1 200 gens snel een andere 
HiColor (16 bit) - 1392041440 resolutie kiezen. 


HiColor (16 bit) - 2048415356 


TrueColor (32 bit) - 5404480 

TrueColor (32 bit) - 800#5600 

TrueColor (32 bit) - 8484480 Snel switchen van reso- Stel paginanummers in Google Documenten in. 
We \ lutie met MultiRes. 


[Zl voetnoten toevoegen 
Papierformaat: 


A4(210x297 mm) v 


Marges: 
Boven: 1,00in v Onder: 1,00in wv 
Links: 1,00in © Rechts: 1,00in w 


[ok] (Annuleren) (Afdrukken... } 


Close 


ERZ 


OUTLOOK 
Outlook-berichten 
zonder Outlook 


Krijg je soms bijlagen door die je niet kan lezen, bijvoorbeeld met 
de extensie mse? Dat zijn doorgestuurde Outlook (Express)-berich- 
ten. En zonder Outlook kan je die niet lezen, maar je hebt gelukkig 
een tooltje als Amber Outlook Converter www.processtext.com/ 
abcoutlk.html. Dit programmaatje (dat je 30 dagen gratis kan uit- 
proberen) importeert probleemloos msg-berichten. Gebruik je wel 
Outlook, dan kan je met dit programma ook makkelijk bijlagen 
definitief opslaan. Het proberen waard! Registreren kost € 15. 


Fi ABC Amber Outlook Converter v3.33 

File View Tools Help 

Èllmib Eede 

[B] Outlook | 4 Msa | EJ Search | (@] import | @A Contacts] (21 Tasks | le] Notes | GM Joumal] EE Calendar | 


=$ Personal Folders (0, 0) E We. 
5) Deleted Items (7. 1) DIE 5 
124 Inbox (7, 0) From | To Subject 


À Yemar Shambayev ‘processtext@thebeatlesfor () Audio Converter 


Kl 
ndr (21. 17) 


e- De ui bp] Save As. IN Conversion based on: [Plain Textpart vl [one email-one document 
Ei DE 3(2.0) Export (destination) 
ad @ PDF C_DCX (multipage) C_AFT-DCA 
C_CHM C_WAV [text-to-speech) C Works for Windows 3.0 
C_ HTML C MP3 (test-to-speech) C WordPerfect 4.1 
C RTF C WordPerfect 4.2 
C WordStar 4.0 


C_HLP 
C IX C WordStar 7.0 


T (ANSI) 
C_TXT (Unicode) 
C_ Word 6.0/35 
C_ Word 97-2003 
C DBE 


CSV « aker 
C_XLS (Excel) ( C Pocket Word Document (Ink) 
C XML C_Warks 4,0 for Windows C_Pocket Word Document 
C_ MDB (Access) C Works 2000 C Clipboard 
C_TIFF (multipage) C_AmiPro 30 


Registered user: Agency of Natural Resources (Site License) Sent Items: 1 messages 


Amber Outlook Converter helpt je msg-bestanden te lezen. 
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OFFICE 
Installatieproblemen oplossen 


Kan je Office niet installeren of heb je problemen om een extra Office-pro- 
gramma toe te voegen? Verwijder dan alles en gebruik de Windows Installer 
Cleanup om alle resten die Office achterlaat te verwijderen. Ga naar http:// 
support.microsoft.com/kb/290301 en klik op de link Her HuLPPROGRAMMA Winpows 
INSTALLER CLEANUP NU DOWNLOADEN, die je ongeveer in het midden van de pagina 
vindt. Voer het programma uit en probeer daarna Office opnieuw te instal- 
leren. Gebruik je de Windows Installer Cleanup in Windows Vista, klik er dan 
met de rechtermuisknop op en kies ALs ADMINISTRATOR UITVOEREN. 


Het opkuistooltje van 
Windows verwijdert 
alle restanten van Office 


op je pc. 


WINDOWS 
Wachtwoorden beheren 
met KeePass nne Saed 


Gebruik je overal hetzelfde wachtwoord? Makkelijk, maar hele- A LC It er 
maal niet veilig. Met het gratis KeePass kan je al je wachtwoor- 2e erlesmhenen eMemen e 

s 8 EE Google documenten elickxmaga@gmmail.com | Hieuvee luncties | Docs Slartpagma | Help | Afmelden 
den opslaan en er bovendien automatisch moeilijke laten gene- wiet opdestsaen spreadenest en 
reren. Bovendien kan KeePass je wachtwoorden automatisch NEN ES 
invullen, als je dat wenst. Download het tooltje op www.keepass. 


GOOGLE DOCUMENTEN 
Kaart koppelen aan gegevens 


_ l=@ 


JD A € % 123r lOptr B am Ar Br )r Er Es Er 


. . * . * . A 8 € on E Ld G 
info. Bij TrANsLATIoNs vind je een extra bestandje, waarmee je het Land Code Waarde 
programma ook kan gebruiken in het Nederlands. Een es 
jeg 

« Duitsland DE 10 

- S _Zwitsedand CH 1, 
@ MyDatabase.kdbx - KeePass Password Safe BE Le 8 
File Edit View Tools Help 8 


EDE FIE-18 UIA: MO | search 8 © 


| NewDatabase.kdbx| MyDatabase.kdbs | 


Title User Name Password URL 
Sample #11 


ED Network B Sample #28 _ Anonymous ni G Copy User Name CtrlhB 17 1 EN 10 
Internat E]Sample #23 _ Anonymous vt Dj Copy Password CulC e 
(SySample #35 _ Anonymous bi URL(s) 20 
© Sample #47 _ Anonymous basse 2 - 
@P Sample #50 _ Anonymous kai Perform Auto-Type _ ChrltV * L = 
Ts ample #73 _ Anonymous wen Blagtoevoegen | Bindt v « FR Seem zel 
Gj Sample #77 _ Anonymous Add Erk. Ins Gereed @ Internet | Beveiligde modus: ingeschakeld Kox «| 
ee #80 _ Anonymous me eÂ EditiewEntry... _ CuhE 
Sample #81 Anonymous “lee _ Duplicate Entry . 1 
sample #87 Anonymous wien ak Een kaart van Europa gekoppeld aan zelf ingevoerde gegevens! 
S3 Sample #97 _ Anonymous . 
B Sample HI11 Anonymous kai Selected Entries 
WSamole#114 Anorymous ““] _ Select Al Chit De spreadsheettoepassing van Google Documenten bevat een gadget waarmee 
nnn rige. | Ciboad RE: je gegevens kan koppelen aan een kaart, bijvoorbeeld die van Europa. Maak een 
R : : Fi 
some Notes nn spreadsheet aan zoals in het screenshot en klik op Invoegen, Gapcer. Klik op Aue 
TE en dan op TEMPERATUURKAART @en TOEVOEGEN AAN SPREADSHEET. Pas het bereik aan (bij- 
ie : voorbeeld B2:C5 in ons geval) en kies Europa als Reero. Het is belangrijk dat je 
KeePass houdt alle wachtwoord en voor je bij. een kolom hebt met de ISO-codes van de landen, bijvoorbeeld BE voor België of 


FR voor Frankrijk. 


re) 
WINDOWS VISTA OE 5 
e Een bestandstype of protocol aan een specifiek programma koppelen 

Bestandskoppelingen wir eenen 

e / 1 me nnn 

10] wankak rerme WAR archrver 

Wordt een bepaald type bestand met het foute programma a went maan mja 
geopend? Geen probleem: ga naar het CoNFrGURATIESCHERM en en mjn REE 
kies STANDAARDPROGRAMMA'S. Klik daarna op KoPPELINGEN INSTELLEN ried steg eerd EE 
en ga op zoek naar het juiste bestandstype. Dubbelklik le md mr Dn, hen 
erop en blader nu naar het correcte programma. _ En Caza] | OE id 
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